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	Scopo: documentare i passaggi dell’attività di progettazione di nuove attività e servizi nelle sue diverse fasi



N.B. *=campo obbligatorio 

                                          DATI IDENTIFICATIVI DEL PROGETTO* 

Denominazione del progetto* 

· Nuovo 

· Prosecuzione di precedente progetto (nome) 

· Già effettuato in precedenza (nome) 

· Rielaborazione di un progetto precedente (nome)

Responsabile del progetto* _____________________________________

Materia di insegnamento o qualifica* ______________________________

AREA DEL POF/ASSE DI INTERVENTO CUI AFFERISCE IL PROGETTO* 

· Revisione e progettazione del curriculum 

· Monitoraggio interno e autovalutazione 

· Accoglienza/integrazione degli studenti stranieri e diversamente abili 

· Star bene a scuola 

· Rapporti con il mondo esterno: stage, Università, mondo del lavoro, partecipazione a eventi esterni 

· Altro 

TIPO PROGETTO  E MOTIVAZIONI* 

· Curricolare

· Approfondimento e arricchimento contenuti 

· Diversificazione del curricolo (20%) (indicare il tipo di attività e le materie coinvolte) 
· Extracurricolare 

· Altro 

ASPETTI DIDATTICI E FORMATIVI DEL PROGETTI

1.5 Situazione iniziale/problematiche/motivazioni* (descrivere da quali necessità o da quali altre attività già svolte in  precedenza  nasce la necessità di progettare questa attività formativa)

Riferimenti normativi/bibliografici/web 

Obiettivi* 

	Standard minimi di risultato 
	Indicatori per la misurazione 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Fasi ( dettaglio attività)

	Fase/attività
	Periodo

	
	Settembre
	Ottobre
	Novembre
	Dicembre
	Gennaio
	Febbraio
	Marzo
	Aprile
	Maggio
	Giugno
	Luglio
	Agosto
	Settembre
	Ottobre
	Novembre
	Dicembre
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	Valutazione
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Metodologie utilizzate* 

Strumenti/attrezzature 

Legami con altri progetti (nome) 
Monitoraggio/verifica* (indicare modalità e allegare strumenti) 
Iniziale 

Intermedia* 

Finale*

	


MODALITÀ DI ATTUAZIONE DEL PROGETTO* 

	Classi coinvolte 
	Tipo di attività
	n. di studenti
	Referente 

	
	
	
/

	

	
	
	
/

	

	
	
	
/

	

	
	
	
/

	

	
	
	
/

	

	
	
	
/

	


Delibere: del/dei  consiglio/i di classe  in data  

                del CD in data

                del CI   in data

Durata del progetto 

· annuale: 

· pluriennale: 

Personale interno e/o esperti esterni coinvolti 

	Cognome e nome 
	Attività 
	n. ore 
	Esterno

	
	
	
	(

	
	
	
	(

	
	
	
	(

	
	
	
	(


Motivare il ricorso a esperti esterni 

Rapporti con soggetti giuridici esterni 

Modalità della collaborazione 

firma del referente del progetto                                                                               Data
 

SEZ. 2 // RIESAME DEI DATI IN INGRESSO

                 (verbale della seduta di riesame)

(a cura del DS e/o gruppo delegato)

	Esito del riesame dei dati:                                                  data________________

· il progetto può essere avviato alla pianificazione a partire dai dati in ingresso

· il progetto è respinto per incongruenza dei dati e/o dell’attività con le specifiche dell’offerta formativa e/o le priorità del servizio e del miglioramento (cfr. “parere dei riesaminatori”)

· il progetto può essere avviato alla pianificazione di dettaglio con le modifiche seguenti (cfr. “parere dei riesaminatori”): 

Modifiche alla attività o alla dotazione richiesta:                                                    

· _________________________________________________________________________

· _________________________________________________________________________

· _________________________________________________________________________
· _________________________________________________________________________


	Riesame dei dati effettuato in data (____)
Dati rilevati come non congruenti: riportare osservazioni da C.I.



	Approvazione del DS

DATA:                                      FIRMA:

	NOTE (fatti notevoli intervenuti, mancate esecuzioni di verifiche e riesami e relative motivazioni, reclami utenti etc.)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


SEZ. 3 //Progettazione finanziaria ( a cura  della segreteria amministrativa )
3.1 Denominazione Progetto

	Indicare codice e denominazione del progetto

	


3.2  Responsabile Progetto

	Indicare il responsabile del progetto

	


3.3 Obiettivi

	Descrivere gli obiettivi misurabili che si intendono perseguire, i destinatari a cui si rivolge, le finalità e le metodologie utilizzate; illustrare eventuali rapporti con altre istituzioni

	Cfr. sez.1




3.6 Tempi

	Descrivere l’arco temporale nel quale il progetto si attua, le fasi operative individuando le attività da svolgere in un anno finanziario separatamente da quelle da svolgere in un altro

	Attività riferite al settembre/dicembre 2009:

Impegno di spesa:

Attività riferite al gennaio/giugno 2010:

Impegno di spesa:




3.5 Risorse Umane

	Indicare i profili di riferimento dei docenti, dei non docenti e dei collaboratori esterni che si prevedono di utilizzare. Indicare i nominativi delle persone che ricopriranno ruoli rilevanti. Separare le utilizzazioni per anno finanziario.

	Docenti interni coinvolti: 

1)_______________per  ore____da F.I., per ore________ docenza 

2)_______________per  ore____da F.I., per ore________ docenza
Personale esterno:1)_________________________  qualifica: _________n. ore___________

                          2)_________________________  qualifica: _________n. ore___________

Altro:




3.6 Beni e servizi
	Indicare le risorse logistiche e organizzative che si prevede di utilizzare per la realizzazione; separare gli acquisti da effettuare per anno finanziario.

	Aule necessarie: 
	

	Strumenti (video, pc etc.):
	

	Materiale di consumo: 
	per €

	Acquisti: 
	per €

	Mezzi di trasporto: 
	per €

	Collaborazione pers. ATA
	per €

	Altro:
	


Il responsabile  

SEZ. 4 // VALUTAZIONE DEL PROGETTO

(a cura del responsabile del progetto / DS / Collegio dei docenti)

	VALIDAZIONE PROGETTO

	RISULTATI ATTESI :__________________________________________________________

____________________________________________________________________________

RISULTATI VERIFICATI: _______________________________________________________

____________________________________________________________________________ 



	Esiti dell’indagine di gradimento presso le parti interessate(riportare sintesi dell’indagine)



	Presentazione della scheda al DS / agli organi collegiali competenti (anche per valutazione dell’attività dei docenti funzione strumentale:

data: ________

	Parere degli organi collegiali competenti

· positivo

· parzialmente positivo

· negativo

· riferimento verbale _________________________________

	A FRONTE DEL RISULTATO OTTENUTO IL PROGETTO È VALIDATO   

SI          NO 

Data Approvazione:_______________    Resp. approvazione:_______________








Pagina 6 di 7     da consegnare al DS e sez.3 al DSGA per redazione del bilancio di previsione


